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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE SÃO PAULO
Secretaria Geral de Administração
Departamento de Infraestrutura
Divisão de Gestão Documental

	Solicitação de empréstimo/desarquivamento de documentos
ADMINISTRATIVOS



	IDENTIFICAÇÃO

	Unidade solicitante:
	

	Funcionário solicitante:
	
	Matrícula:
	

	E-mail para contato:
	
	Ramal:
	

	Data da solicitação:
	Clique ou toque aqui para inserir uma data.



	TIPO DE SOLICITAÇÃO

	
	EMPRÉSTIMO (Quando os documentos serão CONSULTADOS e posteriormente devolvidos ao ARQUIVO.)

	
	DESARQUIVAMENTO (Quando os documentos voltarão a TRAMITAR. Por exemplo: posse, instrução, implementação de decisão judicial, etc)




	DOCUMENTOS

	Tipo documental
	Nº protocolo/
Processo
	Interessado/
Matricula
	Observação
	LOCALIZAÇÃO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





Para a efetivação da solicitação enviar este formulário preenchido para arquivo.dgd@al.sp.gov.br com o assunto “DESARQUIVAMENTO ou EMPRÉSTIMO”

Os campos abaixo são para uso exclusivo da Divisão de Gestão Documental, favor não preencher.
	
	Data
	Hora
	Responsável

	Recebido em:
	[bookmark: _GoBack]
	
	

	Providenciado em:
	
	
	

	Guia de Trânsito nº:
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