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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE SÃO PAULO
Secretaria Geral de Administração
Departamento de Infraestrutura
Divisão de Gestão Documental

	[bookmark: _GoBack]Solicitação de envio de TELEGRAMA


  Cartão de Postagem: 74410210 – Sem pedido de confirmação ou cópia confirmatória
	IDENTIFICAÇÃO

	Unidade solicitante¹:
	

	Funcionário solicitante:
	
	Matrícula:
	

	E-mail para contato:
	
	Ramal:
	

	Data da solicitação:
	Clique ou toque aqui para inserir uma data.

   ¹Deve ser a unidade detentora da cota (Ato da Mesa nº 11/2019, Cap. V, Art. 145 – Anexo 9)
	REMETENTE

	Nome²:
	

	Endereço:
	

	Endereço (complemento):
	
	CEP:
	


   ²Deve seguir as mesmas regras de envio das correspondências (Ato da Mesa nº 11/2019, Cap. V, Art. 145 – Anexo 9)
	DESTINATÁRIO

	Nome:
	

	Endereço:
	

	Endereço (complemento):
	
	CEP:
	



	MENSAGEM

	



Para que a solicitação seja efetivada enviar este formulário para protocolo.dgd@al.sp.gov.br com o assunto “TELEGRAMA – Nome da Unidade” e entregar a autorização de uso de cota correspondente na sala 113.

IMPORTANTE: somente será aceito telegrama enviado por e-mail do titular da cota.

Os campos abaixo são para uso exclusivo da Divisão de Gestão Documental, favor não preencher.
	
	Data
	Hora
	Responsável

	Recebido em:
	
	
	

	Providenciado em:
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