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FUNDACAD CASA

CENTRO DE ATENDIMENTQ
SOCIOEDUCATIVO A0 ADOLESCENTE

De: ANA CLAUDIA MARINO BELLOTTI
Chefe de Gabinete da Presidéncia da Fundacdo CASA

Para: MARCIO FERNANDO ELIAS ROSA
Secretario da Justica e da Defesa da Cidadania

Assunto: Indicacdo n° 1707/2018
Autoria: Deputado Estadual Coronel Telhada
Interessado: Assembleia Legislativa do Estado de S&o Paulo

Sdo Paulo, 16 de agosto de 2018.

Senhor Secretario,

Trata-se de Indicagdo n° 1707, de 2018, solicitando ao Senhor
Governador que determine aos 6rgdos competentes do Poder Executivo, em
especial a Secretaria da Justica e da Defesa da Cidadania, para que sejam
realizados os estudos e adotadas as providéncias necessarias para confeccdo e
expedicdo de carteiras funcionais aos agentes de apoio socioeducativo da Fuhdagéo
CASA.

ANALISE E CONCLUSAO:

Com relagdo a indicagdo parlamentar para que sejam realizados estudos e adotadas
providéncias necessarias para confeccio e expedicdo de carteiras funcionais
aos Agentes de Apoio Socioeducativo da Fundagdo CASA, esclarecemos que a Lei
n® 7.836/1992, regulamentada pelo Decreto n. 39.670/1994, instituiu a Cédula de
Identidade Funcional para os servidores civis do Estado, em atividade ou
aposentados.

No ambito da administracdo descentralizada, cada entidade do governo optou por
adotar um modelo de identidade funcional, visando atender os seus objetivos, em
beneficio dos seus empregados, razdo pela qual foi editada por esta Fundacao a
Portaria Normativa n® 282/2015 (ANEXO 1), que disciplina a emissdo de "Crachas
Digitais de Identificagdo" a todos os servidores da instituicdo, documento
comprobatério do cargo.
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Nesse sentido, além da identificagdo, o modelo adotado pela Fundacdo
CASA considerou o uso da tecnologia da certificagdo digital para o desempenho de
algumas atividades funcionais, bem como a redugdo de custos, por conta
da diminuigdo da aquisicido de papéis, em conformidade com os
programas estaduais, como o de melhoria do gasto publico.

Assim, pelas considerages acima explanadas, entendemos que o crachd fornecido
aos funcionarios desta Fundagdo encontra-se em consondncia com os ditames

legais, razao pela qual propomos a rejeicdo da proposicdo parlamentar.

Ana Claudia Marino Bellotti
Chefe de Gabinete

Acolho.
Encaminhe-se ao SIALE,

MARCIO FERNANDO ELIAS ROSA
Secretario da Justica e da Defesa da Cidadania
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Publicada no DDE de 16/10/2015
PORTARIA NORMATIVA _N° 282 /2015

A PRESIDENTE da Fundagdo Centro de Atendimento
Socioeducativo ao Adolescente - Fundagdo Casa-SP, no uso de sua competéncia e,

Considerando o fato da certificagdo digital possuir papel
preponderante no processo de desburocratizagdo do setor publico, aumentando a
celeridade dos processos e a qualidade regulatéria dos mesmos;

Considerando o fato desta tecnologia garantir maior
confiabilidade a seguranga da informacdo, bem como melhoria dos fluxos de
trabalho, na medida em que garante maior controle desta Fundacdo sobre os niveis
decisérios que a certificagdo digital € capaz de estabelecer;

Considerando as potencialidades desta tecnologia da certificacdo
digital proporcionar a esta Fundagdo, como, por exemplo, aumento do controle sobre
as autorizagdes de acessos as areas restritas, autenticacdo nos computadores, aos
dispositivos e sistemas informacionais, entre outras;

Considerando que o uso desta tecnologia permite maior
fiscalizacdo das informagGes, na medida em que facilita a busca de documentos, bem
como, em virtude da assinatura digital, e que permite maior responsabilizacao e
governanca sobre a gestdo desta Fundacdo;

Considerando a redugdo de custos por conta da diminuicdo da
aquisicéo de papéis, com os contratos de impressdo, reprografia e malote, em
conformidade com os programas Estaduais, como o Melhoria do Gasto Publico;

Considerando o fato do uso extensivo desta tecnologia no
ambito desta Fundagdo gerar reducio na demanda por espagos utilizados por
arquivos de armazenagem de documentos, permitindo maior reaproveitamento
destas areas;

DETERMINA:

CAPITULO I
Do Cracha Digital de Identificacdo do Servidor
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Artigo 1° ~ Serdo emitidos Crachas Digitais de Identificacdo do
Servidor a todos os servidores desta Fundagdo Casa-SP, documento comprobatdrio
do cargo e com chave de acesso codificada e informagdes funcionais inseridas na
tecnologia utilizada.

Artigo 2° - Haverd 2 (dois) tipos de Crachas Digitais de
Identificacao do Servidor:

I- Cracha Digital com Certificacdo Digital; e,

II- Cracha Digital Autenticado.

§ 1° - O Cracha Digital com Certificacdo Digital serd fornecido
pela Fundagdo Casa-SP, a seu exclusivo critério, ao servidor de acordo com a
necessidade da atividade profissional desenvolvida.

§ 20 - O Cracha Digital Autenticado deverd ser emitido para
todo o corpo funcional da Fundagdo Casa-SP.

§ 3° - Competira a Divisdo Recursos Humanos - DRH os
procedimentos de confecgdo dos Crachds Digitais de Identificacdo do Servidor, bem
como a autenticagdo das informagdes funcionais inseridas na tecnologia utilizada,
tendo sua validade estabelecida de acordo com regulamento interno da area.

Artigo 3° - O Cracha Digital de Identificacdo do Servidor
permitira, conforme tipo de crachd, acumular as seguintes funcdes:

I- regulamentar o acesso de servidores nas dependéncias
desta Fundacao;

II- autorizar, liberar e conceder acesso aos sistemas
operacionais e informacionais;

III- identificar e controlar a frequéncia de servidores, bem
como a movimentagdo dos mesmos nas dependéncias
desta Fundagdo;

IV- assinar e dar ateste de documentos;

V- liberar acesso a impressdo e reprografia;

VI- conferir seguranga as comunicagbes e mensagens
eletrénicas; e,

VII- possibilitar interlocugdo segura com sitios eletrdnicos de
outros 6rgdos ou esferas, nos trés entes federativos.
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Artigo 4° - Os Crachas Digitais de Identificagdo do Servidor

serdo emitidos conforme o perfil de seguranca desta Fundaco, sendo:

I- crachds de visitantes, que permitem a regulacio de
acessos nas dependéncias desta Fundagdo, conforme anexo
L

II- crachds provisdrios, que devem substituir provisoriamente
os crachas funcionais, em casos de esquecimentos ou
extravios dos mesmos, conforme anexo II;

III- crachas funcionais, que devem possibilitar a gestdo do
acesso aos procedimentos e a unidade de lotacdo desta
Fundagdo, respeitando-se diretrizes de seguranca de cada
local, conforme anexo III; e,

IV- crachds funcionais de acessos autorizados, que devem
possibilitar a gestdo do acesso aos procedimentos e as
dependéncias desta Fundacdo, respeitando-se as diretrizes
e a autorizagdo da gestdo de cada local, conforme anexo
IV.

§ 1° - O servidor somente poderd possuir o perfil de cracha
funcional previsto no inciso III do caput deste artigo ou o perfil de cracha funcional de
acesso autorizado previsto no inciso IV do caput deste artigo, independentemente do
tipo de Cracha Digital previsto no artigo 2° que lhe sera atribuido.

§ 29 - Os perfis crachas funcionais de acessos autorizados
previsto no inciso IV do caput deste artigo serdo emitidos com a determinacao da
Chefia de Gabinete, apds solicitacdo e justificativa da chefia imediata do servidor.

8§ 3° - A validade dos perfis crachas funcionais de_ acessos
autorizados persistird enquanto a situagdo funcional do servidor manter-se igual ao do
periodo de autorizacdo da Chefia de Gabinete.

§ 4° - A chefia imediata do servidor com perfil cracha funcional
de acesso autorizado previsto no inciso IV do caput deste artigo devera comunicar
imediatamente a Divisdo de Recursos Humanos - DRH qualquer alteracao da vida
funcional do servidor, para que a Chefia de Gabinete aprecie a manutengdo ou
revogacgao do perfil.
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§ 5° - A Divisdo de Recursos Humanos - DRH deverd emitir
perfis de crachas de identificacdo de estagiadrios e de jovens aprendizes sem a
utilizagdo da tecnologia digital, levando-se em consideracio a identidade visual do
Cracha Digital instituido pela Fundago Casa-SP, conforme anexo V e VI,
respectivamente.

§ 6° - Os perfis estabelecidos no caput deste artigo n&o
isentam integralmente seu possuidor dos procedimentos de seguranga para acesso
as dependéncias da Fundacdo CASA-SP,

CAPITULO II
Do Cracha Digital de Identificagdo do Servidor com Certificacdo Digital

Artigo 5° - O Crachd Digital de Identificacdo do Servidor com
Certificagdo Digital serd preferencialmente utilizado para aumento da seguranca
informacional e procedimental desta Fundac3o.

Artigo 6° - A emissdo da Certificacdo Digital inserida nos
Crachas Digitais serd de responsabilidade da Imprensa Oficial do Estado de S3o
Paulo - Imesp.

§ 1° - Para gestdo das validades dos certificados digitais, a
Fundagdo Casa-SP devera realizar a aquisicdo pelo endereco eletrdnico institucional
certificado@fundacaocasa.sp.oov.br

§ 2° - A Fundagdo Casa-SP, por meio da Divisdo de Tecnologia
da Informagdo - DTI, criard a codificacio para a senha de desblogueio da
certificacdo digital, considerando os componentes numéricos do CPF do servidor.

8§ 3° - Os servidores da Fundagdo Casa-SP que utilizarem o
Cracha Digital de Identificacdo do Servidor com Certificagao Digital deverdo obedecer
aos procedimentos estabelecidos pela Imesp para a emissdo da certificacdo, bem

como a data e horario de agendamento estabelecidos pela Divisdo de Recursos
Humanos - DRH.

CAPITULO III
Da Perda, Dano, Bloqueio da Senha ou Roubo/Furto do Cracha Digital

Artigo 7° - A perda, dano, bloqueio irrepardvel da senha ou
roubo/furto do Cracha Digital de Identificacdo do Servidor deverd ser imediatamente
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formalizada pelo servidor responsavel a Divisdo de Recursos Humanos - DRH/Secdo
de Cadastro desta Fundacdo Casa-SP.

§ 1° - A formalizagdo devera ser instruida com formulario
préprio e documentos comprobatdrios do fato.

§ 29 - A perda ou roubo/furto do Cracha Digital devera ser
comprovada por meio de Boletim de Ocorréncia.

§ 3° - A Divisdo de Recursos Humanos - DRH devera notificar o
servidor para ressarcimento dos custos aos cofres publicos nos casos de perda, dano
ou bloqueio irreparavel da senha.

8 4° - Os casos de roubo/furto deverdo ser encaminhados a
Corregedoria Geral desta Fundacdo para apuracdo de eventual falta funcional e/ou
de ressarcimento dos custos aos cofres publicos.

§ 5° - A Divisao de Recursos Humanos - DRH devera comunicar
imediatamente a Superintendéncia de Seguranca e Disciplina os casos de perda ou
roubo/furto, independente dos demais procedimentos estabelecidos no caput do
artigo.

Artigo 8° - Os custos pela confecgdo de novo Crachd Digital,
em decorréncia de perda, dano ou bloqueio irreparavel da senha devem ficar a cargo
exclusivo do servidor.

§ 1° - Os Crachas e Leitoras serdo cobrados de acordo com o
preco vigente praticado pela Imprensa Oficial do Estado de S&o Paulo - Imesp no
momento do fato ocorrido.

§ 29 - O conjunto que acompanha o novo Crachd Digital serd
cobrado, conforme:

1. Corddo: 0,05 UFESP;
2. Clipe Retratil: 0,08 UFESP;
3. Porta Crachéa PVC: 0,02 UFESP.

§ 3° - A recusa do ressarcimento aos cofres publicos motivara
encaminhamento do caso a Corregedoria Geral desta Fundagdo para apuracdo de
eventual falta funcional.
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Artigo 9° - Os custos pela confecgdo de novo Cracha Digital de
com Certificagdo Digital em decorréncia de extravio provocado pela Administracéo,
tempo méximo de uso, problemas de impressdo ou defeito de fabricagdo na
tecnologia constante neste cracha devem ficar a cargo da propria Fundacdo Casa-SP.

CAPITULO 1V
Da Gestdo do Cracha Digital de Identificagdo do Servidor e suas Tecnologias

Artigo 10 - Constitui obrigagdo exclusiva do servidor cumprir
as normas referente ao uso do crachd, tendo sempre posse do mesmo e zelando
pela guarda e conservagdo de seu Cracha Digital, bem como pela sua senha,
cabendo ao servidor informar a Divisdo de Tecnologia da Informacdo - DTI sobre
qualquer ameaga de uso, ou efetivo uso indevido de sua assinatura digital, para que
esta recomende a Divisdo Recursos Humanos - DRH as providéncias, sem que tal
ato exima a responsabilidade do servidor pelo uso de sua assinatura eletrdnica por
terceiros em virtude de sua culpa na guarda da mesma, e da sua respectiva senha.

Artigo 11 - Os servidores que se encontrem em afastamento
ou em perspectiva de abandono deverdo ter seu Cracha Digital de Identificacdo do
Servidor suspenso pela Divisdo de Recursos Humanos - DRH.

Paragrafo Unico - A ativagdo do Crachd Digital de Identificacdo
do Servidor devera ser efetuada imediatamente apés a comunicacdo a Divisdo de
Recursos Humanos pelo gestor mediato do retorno do servidor ao posto de trabalho.

Artigo 12 - O servidor desligado deve devolver o Cracha Digital
de Identificagio do Servidor adquirido pela Fundagio Casa-SP que esteja em seu
poder no momento da ciéncia de sua demiss3o.

8 1° - O Cracha Digital de Identificacdo do Servidor devera ser
destruido pelo Gestor com no momento da ciéncia de demissdo do respectivo
servidor e, apos, encaminhado & Divisdo de Recursos Humanos - DRH juntamente
com as demais documentacdes do ato.

§ 29 - O Cracha Digital de Identificagdo do Servidor devera ser
suspenso e revogado pela Divisdo de Recursos Humanos - DRH no momento da
ciéncia de demiss&o do respectivo servidor.
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§ 3° - Caso o Cracha Digital de Identificagdo do Servidor n3o
seja devolvido no ato da demissdo, a Divisdo de Recursos Humanos - DRH devera
notificar o servidor, por escrito, para que devolva o crachd no prazo a ser
determinado pela area.

§ 49 - Esgotado o prazo determinado pelo § 3°, sem a
devolugdo do Crachd Digital, a Divisio de Recursos Humanos - DRH devera
encaminhar o caso a Assessoria Juridica para providéncias necessarias.

CAPITULO VI
Da Aplicacdo das Potencialidades do Cracha Digital

Artigo 13 - As informagles geridas e/ou armazenadas nos
sistemas informacionais da Fundagdo Casa-SP terdo, preferencialmente, seu acesso
gerenciado com o uso das tecnologias atribuidas no Cracha Digital de Identificacdo
do Servidor, para autenticacdo e assinatura das transacbes de geracdo, quitacdo e
homologagao destas informacgdes.

Artigo 14 - Os fluxos de trabalho e as relagdes entre as
tarefas, se redesenhadas, deverdo obrigatoriamente contar com aporte de tecnologia
possibilitada pelo Cracha Digital de Identificagdo do Servidor.

Artigo 15 - Os projetos decorrentes da execucdo dos artigos 13
e 14 desta Portaria deverdo ter ciéncia e pertinéncia aferidas, necessariamente, pela
Assessoria de Planejamento Estratégico e Desenvolvimento Institucional - Apedi e
Divisdo de Tecnologia da Informagdo - DTI.

8 1° - Os projetos somente serdo indeferidos em casos de
deficiéncia da infraestrutura de rede que n&o estejam sobre a governabilidade desta
Fundagdo ou nos casos em que n3o houver dotacdo orcamentaria destinada para
efetiva-los na ocasido de suas procedéncias.

§ 2° - Nos casos em que o motivo de indeferimento seja a
deficiéncia de infraestrutura de rede que ndo esteja sobre a governabilidade desta
Fundagdo, cabe a Fundagdo Casa-SP realizar interlocucdo formal com o 6rgéo
responsavel por esta deficiéncia, buscando alternativas de execugao e dissolucdo da
mesma.
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§ 32 - Nos casos em que o motivo de indeferimento dos
projetos seja a indisponibilidade de dotagdo orcamentdria na ocasido. de sua
procedéncia, estes deverdo ser previstos nos ciclos de planejamento orcamentérios
imediatamente posteriores ao indeferimento dos mesmos.

CAPITULO V
Das DisposigOes Transitorias

Artigo 16 - A confecgdo e distribuicdo dos Crachds Digitais de
Identificagdo do Servidor ocorrerdo de forma gradativa.

§ 19 - Os crachas referentes aos modelos da Portaria Normativa
n® 028/2000 serdo validos nesta Fundagdo transitoriamente e perderdo
automaticamente a validade em data individual, imediatamente apds a confecgio e
entrega do Cracha Digital de Identificacdo do Servidor.

§ 29 - Os crachas referentes aos modelos da Portaria Normativa
n° 028/2000 deverao ser obrigatoriamente devolvidos a Divis8o de Recursos
Humanos - DRH no momento da entrega do Cracha Digital de Identificacio do
Servidor.

Artigo 17 - O servidor deve manter sempre atualizados seus
enderecos, telefones, e-mails e demais dados pessoais, comunicando a Divis3o de
Recursos Humanos - DRH, sempre que houver alguma alteragdo.

Paragrafo Gnico - A atualizacdo cadastral também dever3
ocorrer sempre que solicitada pela Divisdo de Recursos Humanos - DRH, a qualquer
tempo.

Artigo 18 - A Divisdo de Recursos Humanos - DRH deverd
emitir Instrugdes complementares a esta norma.

Artigo 19 - A Supervisdo de Controle Interno - SCI deverd
fiscalizar as responsabilidades atribuidas nesta Portaria e, periodicamente, se os
Crachas Digitais de Identificagdo do Servidor correspondem aos perfis de seguranca
estipulados por esta Fundacdo Casa-SP.
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Artigo 20 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao e revoga disposi¢bes contrarias.

Dé-se ciéncia.
Cumpra-se.

Publique-se.

G.P., em 09 de outubro de 2015.

Berenice Maria Giannella

Presidente

APEDI/ths
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ANEXO I - Modelo de Cracha de Visitante
Identificados pela faixa verde constante na frente do Cracha Digital.
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ANEXO II - Modelo de Cracha Provisorio
Identificados pela faixa roxa constante na frente do Cracha Digital.
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ANEXO III - Modelo de Cracha Funcional
Identificados pela faixa azul constante na frente do Cracha Digital.
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ANEXO 1V - Modelo de Cracha Funcional de Acesso Autorizado
Identificados pela faixa amarela constante na frente do Crach3 Digital.
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ANEXO V - Modelo de Cracha de Estagiario

Identificados pela faixa branca constante na frente do Craché Digital.

ANEXO VI - Modelo de Cracha de Jovens Aprendizes
Identificados pela faixa marrom constante na frente do Cracha Digital.
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